
SICHER FLIEGEN  
UNSER AUFTRAG

IHR ATTRAKTIVER ARBEITSPLATZ AM FLUGHAFEN MÜNCHEN
SGM, Sicherheitsgesellschaft am Flughafen München mbH, eine Gesellschaft des Freistaats Bayern 

BEWERBUNG:
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung bis zum 07.05.2024. Weitere Details finden Sie unter 
Ergänzende Informationen.
Sowohl diese als auch die weitere Stelle MAK-Unterstützungskraft zum 01.07.2024 werden in einem 
Auswahlverfahren zusammengefasst.

ANFORDERUNGSPROFIL: 
• Mindestens zweijährige Berufserfahrung als Luftsicherheitskontrollpersonal
• Nachgewiesene Berufserfahrung im Büro- und Organisationsbereich
• Nachweisbare Erfahrungen in allgemeiner Administration (Bürokommunikation,  

Überwachungs- und Ablagefunktion von Vorgängen, Koordinations- und Organisationsgeschick)
• Gute EDV-Kenntnisse
• Eignung zur sicheren Durchführung mathematischer/statistischer Berechnungen
• Freundlicher und serviceorientierter Umgang mit den jeweiligen Gesprächspartnern
• Arbeitszeit im Schichtrhythmus in Voll- oder Teilzeit (83 % bzw. 66 %)

STELLENPROFIL:
• Erfassung der Leistungsdaten in PlanoRoster und SP-Expert
• Bearbeitung von Urlaubsanträgen
• Telefondienst, Verfassen von Meldungen, Weiterleitung von Informationen
• Erfassung monatlicher, quartalsmäßiger, halbjährlicher und jährlicher Daten
• Unterstützung bei der Einsatzplanung
• Terminkoordination
• Allgemeine Korrespondenz, Dokumentation, Archivierung
• Weiterhin Einsatz als Luftsicherheitskontrollpersonal
• Die Stelle MAK-Unterstützungskraft ist eingruppiert in Entgeltgruppe 7 TVöD-VKA zzgl.  

Zulage gemäß der Betriebsvereinbarung über Tätigkeitszulagen.
• Die voraussichtlich zum 01.01.2025 erfolgende Stellenbesetzung ist als Elternzeitvertretung  

im Rahmen einer vorübergehenden Übertragung einer höherwertigen Tätigkeit  
gemäß § 14 Abs. 1 TVöD-VKA befristet.

MAK - UNTERSTÜTZUNGSKRAFT (M/W/D)
für die AG 2

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab dem 01.01.2025 eine


