SICHER FLIEGEN
UNSER AUFTRAG

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab dem 01.07.2025 je eine

MAK - UNTERSTUTZUNGSKRAFT (M/W/D)
fiir die AG 2 und AG 3 als Krankheits- bzw. Elternzeitvertretung
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STELLENPROFIL:

e Erstellung des Tagesdienstplans und Datenerfassung in PlanoRoster

e Bearbeitung von Urlaubsantragen

¢ Telefondienst, Verfassen von Meldungen, Weiterleitung von Informationen

e Erfassung monatlicher, quartalsmaRiger, halbjahrlicher und jahrlicher Daten

e Unterstlitzung bei der Einsatzplanung

e Terminkoordination

¢ Allgemeine Korrespondenz, Dokumentation, Archivierung

e Weiterhin Einsatz als Luftsicherheitskontrollpersonal

e Die Stelle ist eingruppiert in Entgeltgruppe 7 TVOD-VKA, zzgl. Zulage gemal der
Betriebsvereinbarung tber Tatigkeitszulagen und wird zunachst im Rahmen der voriibergehenden
Ubertragung einer héherwertigen Tatigkeit gemaRk § 14 Abs. 1 TV6D-VKA besetzt

¢ Die Stellenbesetzung erfolgt voraussichtlich und je nach Verfligbarkeit zum 01.07.2025

ANFORDERUNGSPROFIL:

e Mindestens zweijahrige Berufserfahrung als Luftsicherheitskontrollpersonal bei der SGM

e Erfahrungen in allgemeiner Administration (Biirokommunikation, Uberwachungs- und
Ablagefunktion von Vorgédngen, Koordinations- und Organisationsgeschick)

e EDV-Grundkenntnisse

e Hohe Lern- und Einsatzbereitschaft
¢ Freundlicher und serviceorientierter Umgang mit den jeweiligen Gesprachspartnern

o Arbeitszeit im Schichtrhythmus in Voll- oder Teilzeit 83 %
e Uneingeschrankte Versetzungsbereitschaft

BEWERBUNG:

Wir freuen uns auf lhre vollstédndige Bewerbung, die Sie bitte bis zum 15.05.2025 ausschlieflich
Uber unser Bewerberportal https://intern.sgm-muc.de/Stellenangebote/ an uns richten. Weitere
Details finden Sie unter ergdnzende Informationen.

IHR ATTRAKTIVER ARBEITSPLATZ AM FLUGHAFEN MUNCHEN

SGM, Sicherheitsgesellschaft am Flughafen Miinchen mbH, eine Gesellschaft des Freistaats






